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Başkanlık/Müdürlük Makamı 

Resmi Yazışma,Protokol ve 

Sevk İşlemleri

Yazı İşleri 

Müdürlüğün'den gelen  

evraklaın teslim alınması 

kaydı,makama 

sunulması ve organize 

edilmesi.

5393 Sayılı 

Belediye Kanunu   

3071Sayılı 

Dilekçe Kanunu          

Vatandaşlar,

STK'lar,

Tüzel Kişiler,

Kamu

Kurumları

Buca Belediyesi Kaymakamlık,Valilik,Diğer Dış Kurumlar
Yazı İşleri Müdürlüğü 

tarafından havale edilmiş 

resmi yazı veya dilekçe

Özel Kalem 

Müdürlüğü

Büro Personeli,Özel 

Kalem Müdürü
Tüm Müdürlükler

Vatandaşlar

STK'lar

Tüm Kamu Kurum

ve kuruluşlar

30 1 (İş Günü) 360 Sunulmuyor
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